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Consigli per la redazione della documentazione dell’apprendimento secondo OFor 2015 20170953AuU

Nell’ordinanza sulla formazione professionale di base (OFor 2015, art. 14) viene richiesto che la persona in formazione
rediga una documentazione dell’apprendimento relativa alla parte pratica del tirocinio. Per eseguirla e discutere dei sin-
goli lavori bisogna investire tempo. Cosa significa per la persona in formazione e I'azienda formatrice?

Il tempo investito per I'esecuzione di un lavoro & di 4 ore. L‘USIE consiglia di suddividerlo come segue:

Pos. Esempi di attivita Tempo di lavoro Tempo di lavoro
pagato (sul cantiere, gratuito (acasaoin
sul luogo di lavoro o in | azienda)
azienda)

e Scelta del tema
1. e Schizzi e foto lora
e Appunti e sviluppo
e Chiarimenti via internet o libri specialistici
e Formulazione dei contenuti
2. e Impaginazione, disegnare, elaborazione fotografie 2o0ree ¥
e Realizzazione delle idee
e Rifiniture e controllo del lavoro
Consultazione in relazione a: % ora
3 e Contenuto e il suo significato nella pratica, con il formatore
' e Presentazione e o la persona
e controllo dal punto di vista tecnico. responsabile

Conformemente al supporto USIE (classificatore di formazione con documentazione dell’apprendimento) la persona in
formazione redige annualmente 12 lavori che contemplano, per anno di tirocinio, 18 ore di lavoro pagato e 30 ore di
tempo libero investito. Per la persona in formazione, in relazione alla procedura di qualificazione, si tratta di un investi-
mento e per I'azienda formatrice di un impegno supplementare equo.

Classificatore di formazione USIE

Esempi di documentazione dell‘apprendimento

Tre importanti indicazioni:
1. La documentazione puo essere usata durante il lavoro pratico agli esami di fine tirocinio.
2. Secondo le direttiva per la procedura di qualificazione, pud essere usata solo la documentazione firmata dal forma-
tore.
3. Idee per questi lavori si possono trovare nel documento controllo obiettivi e nel classificatore di formazione USIE.
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1. Lehriahr Dokumentation Nr. 01 Ther
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1.Lehrjahr September — Oktober 2015

R+B / Notizen (Schulungen)

Zeichnungsnormen

Jede Firma hat andere Zeichnungsnormen. In unserer Firma haben wir
diese Zeichnungsnormen, die wir im Nova/Visio immer benutzen:

- Man muss immer die gleiche Schrit Grosse haben.

- Man muss immer die gleiche Schrift nehmen.

- Man muss immer im Grundiss die gleiche Linie Grosse nehmen

Notizen (Schulungen)

Bevor ich die Lehre am 10.08.2015 angefangen habe hatten wir noch
drei Einfiihrungstage. In der Schulung hatten wir an einem Tag das
Visio kennengelemt in Sargans bei Frau Kalberer. Am néichsten Tag
hatten wir in Brugg das Nova kennengelert bei Herr Brander.

Nova:
An diesem Tag als wir das Nova angeschaut haben, da hat uns Herr
Brander alles erklirt wie das geft und verschiedene Sachen gezeigt,
die wir in unserer Firma brauchen. Als erstes schauten wir die
Schablonen von der R+B engineering ag an, spéter erklérte Herr
Brander wie man ein Plan Einlesen kann, das war fiir mich am
schwierigsten, weil da kammen zu viele Information die ich nicht alle
aufschreiben konnte. Nachher hatte in nochmals gefragt ob er es mir
nochmals erklren kinnte, damit ich die fehlenden Informationen noch
aufschreiben. Dann hatten wir eine Kieine Pause. Nach der Pause
schauten wir noch wie man ein Plan hinterlegt, dass heisst wenn man
ein never Grundriss

B enginesingeg

Planképfe und i F mit
Symbolbibliothek

Planképfe und Planindex

Der Plankopf ist bei jedem Plan zuunterst. Der Plankopf macht man
nur im Layout. Der Plankopf beschreibt folgendes:

pr—

Kontrolliert von

Fimen Logo

Planindex

Planindex:
Wenn man etwas verbessert, bekommt der Planindex ein a und wenn
man spéiter nochmals etwas verbessert, bekommt der Planindex ein b.

R+B enginceringag

vom Architekt bekommt, damit wir nicht alles Ischen missen dann
konnen wir die Symbole vom alten Grundriss hinterlegen in den neuen
Grundriss. Danach schauten wir die Symbole beim Nova an die oben in
den Gruppen stehen und die Abkiirzungen.(z.Bsp. R= Die Lampen in
eine Reihe setzten, F= Das Symbol frei setzten, C= Das Symbole in
den Schwerpunkt nehmen, u.s.w) Das war fir mich ein bisschen
einfacher, wellich in der ersten Schnupperiehre als Elekiroplaner, das
bereits gelemt habe. Nur die Symbole die man in der Firma R+8,
sowie viele andere neue Sachen, habe ich in den Einfihrungstagen in
Brugg gelemt. So ging der Tag zu ende. In meinem Biro bei der R+B,
Brugg, habe ich ein Heft wo alles nochmals drin steht, wie man ein
Plan einlesen und hinterlegen kann.

Visio:
Nachdem Nova Einfiihrungstag musste ich nach Sargans fir das Visio.
Das Visio ist ahnlich wie ein Word, aber im Visio st das Blatt in Gitter
Art gezeichnet. Im Visio zeichnet man Prinzipschemas und andere
Schemas. Das Visio war fiir mich am neusten von allen Sachen. Im
Programm gibt es auch Abkiirzungen fur Kurzbefehle.

Outiook+Telefon

An einem weiteren Tag lemte ich in Brugg noch das Outiook und die
Telefonanlage kennen

Beim Outiook kann man seine E-Meails checken und den Kalender
berpriifen und die Kontakte der Firmen nachschauen.

Bei der Telefonanlage schauten wir an, wie man jemand weiterleitet
kann und wie man ein Telefon abnimmt. Sowie, dass mehr sich immer
Notizen machen muss wer am Telefon ist.




